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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONSEJO REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA REGIONAL

CODIGO DEPENDENCIA: 100

PERIODO : Il 26 de Diciembre 1968 al 31 de Diciembre de 1976

CODIGO

SERIE “SUBSERIE

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

CENTRAL cr ” £ “ S ” M

PROCEDIMIENTO

02

ACTAS

02

02

Actas de Comité Regional

10 X X

Este asunto documental se conserva permanentemente en razon a que plasman toma de decisiones del
comité regional. La informacion contenida en estos documentos es fuente de investigacién por su
contenido relacionado con los cambios en la toma de decisiones, al igual que su impacto en la entidad
y la sociedad en asuntos de politicas de acceso a la educacion de nivel técnico formal para la Regional
SENA. En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen
el archivo histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se
microfilma la informacién. La reproduccion técnica se efectda bajo los paramentos establecidos en el
Manual de Procedimientos para la Microfilmacién del SENA Decreto 2527 de 1950.

10

CONTRATOS

10

02

Ordenes de Trabajo

20 X

Este asunto documental hace referencia a los contratos de menor cuantia respecto a la adquisicion de
insumos que se celebraron con la Regional SENA. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo
central se conservard de manera permanente en su soporte original, y por su bajo volumen
documental, ya que existen dos (2) unidades documentales.

12

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

10 X

Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida en las comunicaciones enviadas y|
recibidas desde la Regional SENA. El tiempo de retencién se determiné en relacion a lo sefialado en el
Decreto 410 de 1971, articulo 54 que especifica que se debe dejar fiel copia de la correspondencia. Se
determina conservacion total de manera permanente en su soporte original.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE TRABAJO SENA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD CODIGO DEPENDENCIA: 241 PERIODO: 1l 26 de Diciembre 1968 al 31 de Diciembre de 1976
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE |[SUBSERIE] CT E S M
CENTRAL
06 Il [COMPROBANTES
Este asunto documental es de carécter contable y posee las operaciones econdmicas en la regional del
SENA. EI tiempo de retencion se determind en relacion con lo sefialado en el Decreto 410 de 1971,
articulo 60 que establece que después de transcurrido un lapso de (10) afios se podran destruir. Se
06 02 [ |comprobantes Diarios de Contabilidad 10 X conserva en su soporte original por su baja produccién ya que existen tres (3) unidades documentales.
08 B |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X Este asunto documental hace referencia al proceso de comparacion que se hace entre los apuntes
bloc s los crinnsnn L ine non Al abines dn lovlocsinlovan an lo vanicnal CERIA v lan
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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: FINANCIERA

(OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA

CODIGO DEPENDENCIA: 242

PERIODO : Il 26 de Diciembre 1968 al 31 de Diciembre de 1976
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE ||SUBSERIE CT E S M
CENTRAL
14 | | [ ] |CUENTAS DE TESORERIA 10 | | | X | |Este asunto documental evidencia la gestion y el control de los recursos monetarios de la
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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUMINISTROS

(OFICINA PRODUCTORA: ALMACEN CODIGO DEPENDENCIA: 261 PERIODO: Il 26 de Diciembre 1968 al 31 de Diciembre de 1976
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE ||SUBSERIE CT E S M
CENTRAL
16 Bl |INFORMES
Este asunto documental refleja las actividades administrativas correspondientes a los ingresos
y egresos de los elementos devolutivos y de consumo de bienes muebles e inmuebles de la
regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 410 de 1971
02 [ |informes de Almacén 10 X Artlct_1|o_52. Finalizado el tiempo _d’e retencion en el archivo centra}l se realiza una selgcmon
cuantitativa del 10% de la produccién documental anual, parte cualitativa correspondera a los
informes elaborados en el afio 1975. La deméas informacion se elimina atendiendo el
procedimiento establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su
soporte original.
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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 240 PERIODO : Il 26 de Diciembre 1968 al 31 de Diciembre de 1976
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE ||SUBSERIE CT E S M
CENTRAL

04 Il |ASIENTOS DIARIOS DE INFORMACION PRESUPUESTAL 20 X Este asunto documental hace referencia a los asientos de presupuesto que posee los movimientos de
Este asunto documental hace referencia a las planillas de pago de némina que se realiza de manera
quincenal o mensual a los funcionarios de la regional SENA. La denominacién del presente asunto lo
delega Decreto 2663 de 1950. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se determina

18 B |[NoMina 98 X reali_zar_ una seleccion guantitativa del 10% tyot_al de la _Producc_ic’)r_\ docume_:ntal anual, la r_nu_estra
cualitativa correspondera al afio 1976. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

18 02 [ [Novedades de Némina 98 X Este asunto documental hace referencia al reporte de vacaciones, horas extras, incapacidades, licencias
siovinloine nten ndifinanidn aun tanon s afantn divantn an las linidaad PRI o ln nAmming dn
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